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北大六院关于做好2025年非财政预算申报的通知

各科室：

按照国家卫生健康预算管理的要求，结合我院实际情况，为做好 2025年非财政预算编制工作，现通知如下：

一、总体要求

根据《北京大学第六医院全面预算管理制度》，各科室领导要高度重视，对本科室预算的科学性、真实性、完整性负

责。医院年度预算遵循“两上两下”的编制程序。各科室根据预算年度内医院事业发展规划结合本部门实际情况，提出

2025年经费收入、支出预算数，科室预算管理员负责编报预算，科室负责人审批，主管院领导审批后（设备及资产采购

预算），提交归口部门审核，计财处汇总，提交预算管理委员会讨论审议，报院长办公会和党委会审批。

为响应医院 “继续落实过紧日子”、“保证基本需求”的核心思想，本着“围绕中心，保障重点”的原则，请各科

室根据实际情况科学、合理申报预算。

二、 编制要求（此次填报内容仅为2025年“一上”预算，对应财务网报系统“预算编制-一上”填报模块。“一上”

预算为2025年年度预算，经国家卫健委和财政部审批，上级部门要求无特殊情况不允许在“二上”增加或修改，请务必

确保预算编制数据准确完整。）

1. 填报要求：

医院年度预算遵循“一上一下”及“二上二下”（即科室编制上报——归口部门审核——财务综合平衡——提交预算管理

委员会审议——报院长办公会及党委会审批——下达归口部门——归口部门下达各科室）的编制程序。在“北京大学第六医
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院财务信息一体化平台”的“预算管理”模块中完成。

预算编制分为收入预算和支出预算两大类。涉及的预算单据 4 种，分别是：

（1）日常基本经费预算 （2）设备及资产采购预算

（3）院内—其他项目预算 （4）收入预算

各项预算包含的内容、对应的填报科室、归口部门、附件要求见下表：

单据类别 项目名称 预算科目 编制科室填报 归口部门审核 附件要求

日常基本经费预算

院经费运行-人员 人员经费
人事处、党院办

等相关科室

人事处、党院办等

经费归口部门
申请依据

院经费运行-公用

维修、修缮费用 修建科 后勤保障处
申请依据。大于等于10万元的修缮工程预

算，需要单独提交预算申报表工程 后勤保障处 后勤保障处

职能处室负责经费 相关科室 各经费归口部门 申请依据

其他支出 相关科室 各经费归口部门 申请依据

购药品 药剂科 医务处
申请依据，可根据预期工作量、上年支出

等情况确定

物资领用

（含医用耗材、办公耗材）
各科室 后勤保障处

申请依据，可根据预期工作量、上年支出

等情况确定
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2. 附件要求：

（1）日常基本经费预算

各科室根据合理科学的测算，对物资领用进行预算，并详述预算依据。

各经费归口部门（职能处室）需采用科学预算方法，对归口负责的经费进行预算，并详述预算依据。

修缮项目预算在10万元及以上的，需提交预算申报表（修缮），由预算归口部门组织专家集中评审。预算申报表

内容包括申请理由及主要内容、总体目标及分阶段实施计划、实施准备条件、绩效考评情况、绩效目标等。预算管理委

员会定期对项目追踪问效。（申报书样表在官网-计财处-办公指南下载）。

（2）设备及资产采购预算

单据类别 项目名称 预算科目 编制科室填报 归口部门审核 附件要求

设备及资产采购预算 院经费运行-公用

固定资产 各科室 后勤保障处
申请依据，投入产出等数据。大于等于 5

万元的新增资产配置预算，需要单独提交预

算申报表无形资产（软件等） 各科室 后勤保障处

院内-其他项目预算 院项目-其他
纪检监察经费、关工委经费

等
相关科室 各经费归口部门 申请依据

收入预算

收入事项-医疗
医疗收入（门诊、住院收

入）、药品收入
医务处 医务处

申请依据，可根据工作量、预期开展新业

务等情况确定

收入事项-其他 其他收入 相关科室 各经费归口部门 申请依据，根据业务情况确定
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设备及资产预算范围是固定资产、无形资产、图书类。

固定资产是指使用期限超过一年，单位价值在1000元以上，并在使用过程中基本保持原有物质形态的资产。单位价值虽未

达到规定标准，但是耐用时间在一年以上的大批同类物资，作为固定资产管理。无形资产是指不具有实物形态而能为使用者提

供某种权利的资产，包括专利权、商标权、著作权、土地使用权、非专利技术以及其他财产权利。

申请 5 万元及以上的固定资产、无形资产、图书类等新增资产配置预算，需单独提交预算申报表，由归口部门组织专家集

中评审。预算申报表内容包括申请理由及主要内容、总体目标及分阶段实施计划、实施准备条件、绩效考评情况、绩效

目标等。预算管理委员会定期对项目追踪问效。（申报书样表在官网-计财处-办公指南下载）。

购置固定资产-信息电子设备类别的，“资产名称”无需手填，直接根据网报界面档案内资产名称自行选择即可。

（3）院内-其他项目预算

各项目经费需采用科学预算方法，对项目经费进行预算，并详述预算依据。

（4）收入预算

医疗收入预算由医务处编制，需提供编制依据。科教项目收入、其他收入由相关归口部门编制，财政补助收入由计

财处编制。

三、 申报方式和截止日期

2025年度医院经费预算申报继续采取网上申报形式，请各科室预算管理员登录“财务信息一体化平台”——“预算
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管理”模块，进入“预算编制（一上）”填报。预算“二上”填报时间根据财政部和国家卫健委“部门预算二上”安排另

行通知。并在填报同时，将各项预算要求的附件对应上传（预算申请依据、新增资产配置预算5万元以上、修缮项目预算

10万元以上，提供预算申报表）。

各科室预算申报、归口部门审批等截止时间如下表，若过期未提交，2025年将没有预算安排。

序号 执行部门 事项 申报、下达时间

1 各科室/职能处室（归口部门） 预算编制（一上） 2024.6.19-6.25

2 职能处室（归口部门） 预算审批（一上） 2024.6.19-6.28

3 预算管理委员会 讨论、审核、汇总平衡 2024.7.1-7.5

4 院长办公会及党委会 审批 2024.7.15日前

5 财务部门、职能处室（归口部门） 预算下达（一下） 财政预算“二上”前

6 各科室/职能处室（归口部门） 预算编制（二上） 待定

7 职能处室（归口部门） 预算审批（二上） 待定

8 预算管理委员会 讨论、审核、汇总平衡 待定

9 院长办公会及党委会 审批 待定

10 财务部门、职能处室（归口部门） 预算下达（二下） 待定

北京大学第六医院计财处

2024年6月18日
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