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北大六院关于做好 2019 年预算申报的通知 

各科室： 

    按照国家卫生计生委预算管理的要求，结合我院实际情况，为做好 2019 年预算编制工作，现通知如下： 

一、 总体要求 

根据《北京大学第六医院预算管理制度》，各科室领导要高度重视，对本科室预算的科学性、真实性、完整性负责。

医院年度预算遵循“两上两下”的编制程序。各科室根据预算年度内医院事业发展规划结合本部门实际情况，提出 2019

年经费收入、支出预算数，科室预算管理员负责编报预算，科室负责人审批，主管院领导审批后（设备及资产采购预算），

提交归口部门审核，计财处汇总，提交预算管理委员会讨论审议，报院长办公会和党委会审批。 

二、 编制要求 

1. 填报要求： 

医院年度预算编制程序为“一上一下”（ 即科室编制上报——归口部门审核——财务综合平衡——下达归口部门——

归口部门下达各科室），及“二上二下”（即科室根据“一下”建议数编制上报——归口部门审核——财务综合平衡——提交

预算管理委员会审议——报院长办公会及党委会审批——下达归口部门——归口部门下达各科室）。医院预算的两上两下

编制程序在“财务信息一体化平台”的“预算管理”模块中完成。 
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预算编制分为收入预算和支出预算两大类。涉及的预算单据 4 种，分别是： 

（1）日常基本经费预算    （2）药品及耗材采购预算 

（3）设备及资产采购预算  （4）收入预算 

各项预算包含的内容、对应的填报科室、归口部门、附件要求见下表： 

 

一级
序号

预算类别 预算单据（一级预算）
二级
序号

二级预算科目 编制科室填报 归口部门审核 附件要求

1.1 人员经费 人事处等相关科室 各经费归口部门 申请依据

1.2 维修、修缮费用 修建科 总务处

1.3 工程 总务处 总务处

1.4 财政项目补助支出 申请财政项目的科室 财政项目归口部门 财政项目申报书

1.5 商品及服务支出等 相关科室 各经费归口部门 申请依据

1.6 其他支出 相关科室 各经费归口部门 申请依据

1.7 科研项目支出 科研处 科研处 根据各项目申请情况预估

1.8 教学项目支出 教育处 教育处 根据各项目申请情况预估

2.1 药品采购支出 药剂科 医务处
申请依据，可根据工作量、上年支出等
情况确定

2.2
耗材采购支出（含医用耗材、办公
耗材）

各科室 总务处
申请依据，可根据工作量、上年支出等
情况确定，需分别提供医用耗材、办公
耗材申请明细列表

3.1 固定资产（设备、家具等） 各科室 总务处

3.2 无形资产（软件等） 各科室 总务处

4.1
医疗收入（门诊、住院收入）、药
品收入

医务处 医务处
申请依据，可根据工作量、上年收入情
况等确定

4.2 科研项目收入 科研处 科研处 根据各项目申请情况预估

4.3 教学项目收入 教育处 教育处 根据各项目申请情况预估

4.4 财政补助收入 计财处 计财处 根据主管部门批复确定

4.5 其他收入 相关科室 各经费归口部门 申请依据，根据业务情况确定

申请依据。大于等于5万元的预算需要单
独提交项目申报书

申请依据，投入产出等数据。大于等于5
万元的预算需要单独提交项目申报书

4 收入预算 收入预算

1 支出预算 日常基本经费预算

设备及资产采购预算支出预算3

药品及耗材采购预算支出预算2
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2. 附件要求： 

（1）日常基本经费预算 

各经费归口部门（职能处室）需采用科学预算方法，对归口负责的经费进行预算，并详述申请依据。 

（2）药品及耗材采购支出预算 

医疗耗材、办公耗材预算金额单独填写，并单独附医疗耗材预算明细、办公耗材预算明细，预算明细总金额须与预

算申请表金额一致。 

（3）设备及资产采购预算 

设备及资产预算中，一般设备指单价 1000 元以上（含 1000 元）的设备、家具，专用设备指单价 1500 元以上（含

1500 元）的设备。5 万元及以上需单独进行可行性分析，提交项目申报书和可行性分析报告。可行性分析报告内容包括

项目基本情况、必要性与可行性、项目组织实施条件、计划实施进度、本项目实施后成果及效果、项目支出预算明细等。

涉及产生收入的设备采购预算在 5 万元及以上的，需提交项目绩效目标（申报书样表等在官网计财处-办公指南下载）。 

（4）收入预算 

医疗收入预算由医务处编制，需提供编制依据。科教项目收入、其他收入由相关归口部门编制，财政补助收入由计

财处编制。 
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三、 申报方式和截止日期 

2019 年度医院经费预算申报采取网上申报形式，请各科室登录“财务信息一体化平台”——“预算管理”模块，进

入“预算编制（一上）”和“预算编制（二上）”填报。并在填报同时，将各项预算要求的附件对应上传（预算申请依据、

医疗耗材预算明细、办公耗材预算明细、5 万元及以上项目申报书及项目绩效目标）。 

各科室预算申报、归口部门审批等截止时间如下表，若过期未提交，2019 年将没有预算安排。 

序号 执行部门 事项 申报、下达时间 

1 各科室/职能处室（归口部门） 预算编制（一上） 2018.10.26-11.2 

2 职能处室（归口部门） 预算审批（一上） 2018.11.5-11.7 

3 财务部门、职能处室（归口部门） 预算下达（一下） 2018.11.8-11.9 

4 各科室/职能处室（归口部门） 预算编制（二上） 2018.11.12-11.14 

5 职能处室（归口部门） 预算审批（二上） 2018.11.15-11.16 

6 预算管理委员会 讨论、审核、汇总平衡 2018.11.23/30 

7 院长办公会及党委会 审批 — 

8 财务部门、职能处室（归口部门） 预算下达（二下） 2019.1.2 

本通知及电子版项目申报书等资料请到我院“计财处-办公指南”下载。 

北京大学第六医院计财处 

                                                                     2018 年 10 月 26 日 


